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VERBALE PROVA DI EMERGENZA ED EVACUAZIONE 
in ottemperanza al D.Lgs.81/08 e D.M. 02/09/2021 

PER DOCENTE RESPONSABILE DELLA CLASSE 
 

 

 

 

DATA 

  / /  

PLESSO SCOLASTICO 

 SCUOLA DELL’INFANZIA 

 SCUOLA PRIMARIA 

 SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO 

INDIRIZZO_____________________________________________________________ 

CLASSE/SEZ.  ________    PIANO __________     N. AULA ________ 

NUMERO ALUNNI PRESENTI IN AULA (APPELLO PRIMA ORA) _________ 

NUMERO ALUNNI EVACUATI (PUNTO DI RACCOLTA) _________ 

NOMINATIVI FERITI* ______________________________________________________ 

NOMINATIVI DISPERSI* ____________________________________________________ 

 TIPOLOGIA DEL PERSONALE COINVOLTO 

 Docenti   Personale ATA (collab. Scol.)   Personale ATA (amministr. e tecn.)  alunni 

 

 
ORA INIZIO ESERCITAZIONE/EVACUAZIONE ________                ORA FINE ________ 
 
TEMPO IMPIEGATO PER IL RAGGIUNGIMENTO DEL PUNTO DI RACCOLTA _______________ 
 

 

    Prova effettuata                     Esito della prova 
 

 con preavviso per tutti gli occupanti 
 con preavviso al personale 
 con preavviso nell’ordine di minuti 
 a sorpresa 

 

 insufficiente 
 sufficiente 
 adeguato al livello richiesto 
 ottimale 

 

 

EVENTUALI OSSERVAZIONI / RAPPORTO: 

_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________ 

(*) Sono compresi anche gli eventuali insegnanti in compresenza, feriti o ritenuti dispersi.  

FIRMA DOCENTE
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 NOTE 

 
 
Il presente modulo deve essere custodito all’interno del registro di classe e compilato dall’insegnante una volta 
raggiunta la zona di raccolta. Tale modulo, una volta compilato, dovrà essere prontamente consegnato al 
responsabile dell’area di raccolta.  
Si ricorda che al diramare del segnale di evacuazione bisogna interrompere immediatamente ogni attività, 
disporre gli alunni in fila ordinata, contare gli alunni, prendere il registro di classe ed una penna (o dispositivo 
per registro elettronico), portare gli alunni al punto di raccolta.  
 
È compito del docente conoscere e fornire agli studenti le informazioni necessarie per prevenire e fronteggiare 
eventuali situazioni di emergenza all’interno di ambienti scolastici.  
A tal fine, all’inizio dell’anno scolastico e prima di ogni prova di evacuazione, l’insegnante coordinatore di classe 
deve provvedere a:  

 dare lettura nella classe, commentandole ed eventualmente integrandole, delle norme di 
comportamento da utilizzare in caso di incendio e terremoto; 

 affiggere i nominativi degli alunni apri-fila e chiudi-fila; 
 segnalare agli allievi i nominativi degli addetti alle squadre di emergenza (personale a cui rivolgersi in 

caso di pericolo);   
 illustrare, attraverso la visione delle planimetrie generali ubicate nei corridoi e di quelle esposte 

all’interno delle aule, i percorsi da utilizzare in caso di evacuazione ed individuare il punto di raccolta 
esterno; 

 verificare con gli allievi la disposizione dei banchi, accertando la presenza di idonei passaggi e idonee 
distanze tra banchi e arredi;  

 verificare con gli allievi la collocazione di zaini, cartellette e altri accessori al di sotto dei banchi oppure in 
posizione tale che non sia d’intralcio al transito; 

 verificare la presenza dell’elenco della classe aggiornato ( indicare sempre le assenze di classe e/o 
presenze di alunni di altre classi sul registro elettronico) e del modulo di evacuazione. 

 
I docenti sono tenuti a ricordare periodicamente, in particolar modo ad ogni cambio posti, la posizione del banco 
designato per l’alunno apri-fila (banco più vicino alla via d’uscita), quella del banco chiudi-fila (banco più lontano 
dalla via d’uscita) e individuare all’interno del gruppo classe gli alunni con funzione di “aiuto alla persona in 
difficoltà”. 
 

 

     


